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Escola E.B. 2,3 de Toutosa 
 
Ano letivo: 2013/2014 
 
BIBLIOTECA ESCOLAR 

 
PLANO ANUAL DE ACTIVIDADES 

 
 

Domínios/ 

subdomínios 
Actividades/Iniciativas Objectivos 

 

Intervenientes/ 

Público-alvo 

 

Data de 

realização 

 

Orçamento 

previsto 

 
 D Gestão da BE  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
• Actividades diárias: 

ü Orientação do serviço 
das Assistentes 
Operacionais 

ü Orientação do trabalho 
dos membros da equipa 

ü Orientação das tarefas 
da responsabilidade dos 
Professores 
Colaboradores 

ü Formação de alunos 
Monitores 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
• Garantir um bom 

funcionamento diário do 
serviço prestado pela BE 

• Conhecer toda a 
documentação que entra na 
BE 

• Dar seguimento a todas as 
orientações recebidas quer 
da Direcção, quer da RBE 

• Articular acções 
• Estabelecer prioridades 
• Recolher dados estatísticos 

indispensáveis ao 
preenchimento da Base de 
Dados e à Auto Avaliação 
da Biblioteca  

• Controlar regularmente as 
existências 

• Emitir recados aos 
utilizadores com 
empréstimos em atraso 

• Planificar actividades 

 
§ Professora 

Bibliotecária e 
Assistentes 
Operacionais 
 

§ Professora 
Bibliotecária e 
Professores da 
Equipa 
 

§ Presidente da 
CAP, 
Coordenadora do 
Estabelecimento, 
Professora 
Bibliotecária e 
Professores 
Colaboradores 

 
 
 
 

 
Todas as 
segundas feiras 
 
 
 
Mensalmente e 
sempre que 
necessário 
 
 
No início do ano 
e sempre que 
necessário 
 
 
No início do 
segundo período 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
0€ 
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Domínios/ 

subdomínios 
Actividades/Iniciativas Objectivos 

 

Intervenientes/ 

Público-alvo 

 

Data de 

realização 

 

Orçamento 

previsto 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
• Documental (catálogo 

electrónico) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Auto-Avaliação  
ü Elaboração de 

instrumentos de recolha 
de dados 

ü Criação de um 
cronograma das acções 
a desenvolver 

 

• Manter actualizados os 
Documentos estruturantes 
do trabalho da BE 

• Manter o inventário de 
equipamentos e 
documentos actualizado 

• Actualzar cotas 
• Manter documentos 

devidamente arrumados 
nas estantes 

• Providenciar uma 
formação adequada para a 
prestação de serviços 
 

• Prosseguir com a 
catalogação electrónica de 
todos os documentos do 
acervo, tendo em vista a 
sua disponibilização 
urgente na Rede Concelhia 
de Bibliotecas 
 

• Programar todas as etapas 
do processo de auto-
avaliação 
 

• Criar instrumentos de 
recolha de dados em falta 
 

 
§ Professora 

Bibliotecária e 
Assistente 
Operacional 
permanente 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
§ RBE, 

Agrupamento 
Pess. não 
Docente 
Pess. Docente 
Enc. Educação 
Alunos 

 
Ao longo de 
todo o ano 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Final do 
primeiro período 
 
Final de 
Outubro 
 
 

0€ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
0€ 
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Orçamento 

previsto 

 
D.1 Articulação da BE com 
a escola. Acesso a serviços 
prestados pela BE  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
D.2- Condições Humanas e 
materiais para prestação de 
serviços.  

 
• Blogue da Biblioteca 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Página da BE 
 

 
• Recolher e preservar 

tradições/ conhecimentos 
da cultura popular 

• Acumular/armazenar 
memórias 

• Partilhar conhecimentos 
• Partilhar gostos e 

preferências de leitura 
• Estimular o prazer de ler 
• Fomentar o gosto pela 

aprendizagem ao longo da 
vida 

• Fomentar o prazer de 
partilhar 

• Trocar opiniões 
• Conhecer-se e conhecer o 

outro 
• Divulgar e consolidar a 

actividade 
• Valorizar a aprendizagem 

ao longo da vida 
• Dar sentido à busca do 

conhecimento 
• Divulgar conhecimentos 

 
 

• Promover os serviços 
prestados pela BE 

 
 
Professora 
Bibliotecária, 
professores e alunos da 
EB2,3 de Toutosa 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Professora 
Bibliotecária 

 
 
Ao longo de 
todo o ano 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ao longo de 
todo o ano 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
0€ 
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Intervenientes/ 
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Data de 

realização 

 

Orçamento 

previsto 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
D.3- Gestão da Colecção/ da 
Informação  
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

• Partilha de materiais 
pesquisados, selecionados e 
recriados ou criados pela BE 
 
 
 
 
 
 

• Gestão da Colecção 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
• Convidar os membros da 

comunidade a participar 
nas actividades de 
enriquecimento curricular 

• Divulgar o trabalho 
desenvolvido pela BE 

• Informar a comunidade de 
todos os serviços prestados 

• Dar a conhecer actividades 
realizadas e actividades em 
curso 
 

• Divulgar, pessoalmente e 
nos espaços virtuais,, e 
partilhar guiões vários para 
a elaboração de trabalhos, 
guiões de leitura e de 
visionamento de filmes, 
entre outros documentos 
com fins pedagógicos e 
didácticos 
 
 

• Rentabilizar recursos 
existentes  

• Gerir os recursos com 
eficácia  

• Aplicar instrumentos de 

Coordenadora PTE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Professora 
Bibliotecária e 
membros da equipa 
 
 
 
 
 
 
 
 
Professora 
Bibliotecária com a 
ajuda dos membros da 
equipa 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ao longo de 
todo o ano 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Oportunamente, 
depois de 
totalmente 
concluída a 
recolha dos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
0€ 
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• Dossiers Temáticos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Moodle 

eficácia comprovada na 
avaliação do fundo 
documental existente  

• Apurar, junto da 
comunidade, quais os 
documentos a adquirir com 
maior urgência  

• Definir os moldes em que 
deverá ser desenvolvida a 
colecção de acordo com as 
necessidades apuradas 
  

• Aperfeiçoar os dossiers 
elaborados até ao momento 

• Rentabilizar todos os 
periódicos existentes e 
todos os materiais volantes 
chegados à BE 

• Reutilizar 
• Elaborar dossiers 

subordinados a temas que 
contribuam para o 
enriquecimento do 
currículo, para o 
enriquecimento cultural 
dos utilizadores ou, 
simplesmente, para a 
ocupação dos seus tempos 
livres 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Membros da equipa da 
BE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

dados 
necessários 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ao longo de 
todo o ano 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10€ 
( micas e 
dossiers) 
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Intervenientes/ 

Público-alvo 
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realização 

 

Orçamento 
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 • Divulgar, à comunidade 
docente, documentação de 
interesse pedagógico 

• Partilhar documentos e 
ideias 

• Divulgar o acervo existente 

 
 
Professora 
Bibliotecária e 
Coordenadora PTE 

 
 
Ao longo de 
todo o ano 

0€ 
 
 

C - Projectos, parcerias e 
actividades livres e de 
abertura á comunidade 
 
 
 
 
C.1 Apoio a actividades 
livres extra-curriculares de 
enriquecimento curricular. 

• Marco de Letras 
             Declamação de Poemas 
 
 
 
 
 
 

• Estimular o gosto pela 
poesia 

• Partilhar conhecimentos e 
experiencias 

• Desenvolver o sentido de 
apreciação estética 

• Divulgar talentos e 
estimular a imaginação 
 
 
 

 
 
 
PB, alunos e Membros 
da Comunidade 

 
 
Na semana da 
Feira do Livro 
do Concelho 
(Março/Abril) 
 
 
 
 
 
 

0€ 
 
 
 
 
 
 
 
?? 
 
 
 

A – Apoio ao 
Desenvolvimento Curricular 
 
 
 
A.1 Articulação curricular 
da BE com as estruturas de 
coordenação e supervisão 
pedagógica e com os 
Docentes. 
 
 

 
A CDU contada às crianças 
 (Visitas Guiadas aos  5º anos) 

 
 
 

 

 
• Conhecer as normas de 

funcionamento da BE 
• Contactar com os 

documentos do acervo 
• Conhecer as 

funcionalidades das várias 
zonas da BE 

• Utilizar correctamente 
instalações e equipamentos 

• Usufruir do mundo de 

 
PB e alunos dos 5º 
anos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
16-09-2013  
a 
16-09-2013 
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Domínios/ 

subdomínios 
Actividades/Iniciativas Objectivos 

 

Intervenientes/ 

Público-alvo 

 

Data de 

realização 

 

Orçamento 

previsto 

A.2 Promoção das Literacias 
da Informação Tecnológica e 
Digital. 

possibilidades que é 
oferecido à comunidade 
educativa pela BE 

 
 

 
 
 
 
 

B – Leitura e Literacia  
Cidadania e Democracia - duas faces de 
uma mesma moeda 
(Observação orientada e comentário de 
vídeoclips / animações/ documentários/ 
filmes... 
Leitura, análise e discussão de poemas 
Leitura, análise e discussão de imagens/ 
cartazes/ cartoons... 
Leitura e discussão de conteúdos de 
artigos, crónicas, reportagens... 
Debates) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Catástrofes Naturais e Provocadas pelo 
Homem_ Tratado sobre a Sustentabilidade 
da Terra 

 
• Aprofundar conhecimentos 
• Desenvolver a aptidão 

pessoal para ler o mundo 
•  Desenvolver o gosto pela 

leitura nas suas várias 
dimensões 

• Desenvolver as literacias 
• Tornar-se um leitor 

exigente, crítico e 
autónomo 

• Conhecer-se a si próprio e 
conhecer o outro 

• Respeitar a diferença 
• Tornar-se um cidadão 

interveniente e responsável 
• Debater, em grupo 

alargado, a melhor forma 
de chegar a soluções mais 
eficazes para problemas 
determinados 
 

• Consolidar conhecimentos 
adquiridos no ãmbito das 

 
 
AEEC 
Alunos 3º ciclo 
RBE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dep. Mat. e Ciên. 
Experimentais- CN 

 
 
18-09-2013  
a 
13-06-2014 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1ª fase :02-12-
2013  
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Domínios/ 

subdomínios 
Actividades/Iniciativas Objectivos 

 

Intervenientes/ 

Público-alvo 

 

Data de 

realização 

 

Orçamento 

previsto 
Motivação: Visualização e Comentário de 
materiais em suportes variados onde o 
tema é expresso ( videoclips, 
documentários, cartoons, revistas, jorãis...) 
organização de pequenas sessõe ´prévias 
de debate sobre:  
Identificação/ discussão do papel e 
respectiva importância da BE e do PB no 
desenvolvimento das literacias da 
informação e da leitura na sociedade da 
informação 
Importância do conhecimento no sec XXI 
As diversas formas de ler/ os diversos 
tipos de leitura de acordo com os 
respectivos objectivos 
Métodos universalmente aceites de 
realização de trabalhos de pesquisa: The 
Big 6 
Sessões práticas de elaboração dos 
trabalhos de projecto multidisciplinares, no 
âmbito das disciplinas de Ciência 
Natuarais, Geografia e TIC 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

interacções inter e intra-
específicas , ecossistemas, 
fluxos de energia, ciclos de 
matéria... 

•  Compreender os 
mecanismos fundamentais 
subjacentes ao equilíbrio 
dos ecossistemas  

• Reconhecer que a 
sustentabilidade da terra é 
da responsabilidade de 
todos e de cada um  

• Utilizar as TIC de forma 
adequada, quer na 
elaboração quer na 
apresentação de trabalhos 
de projecto  

• Conhecer os vários tipos de 
leitura que suportam um 
trabalho de projecto de 
qualidade  

• Conhecer as várias etapas 
por que passa um trabalho 
de projecto 

•  Pesquisar informação em 
vários suportes  

• Seleccionar informação 
adequada aos fins 
pretendidos 

Departamento de 
Ciências Humanas-
Geografia 
TIC 
RBE 
Alunos de todos os 
oitavos anos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a 
30-01-2014 
2ª fase- até ao 
final do ano 
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previsto 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

"Ler ou não ler, eis a questão" 
Fãs de leitura no facebook 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Conhecer os direitos de 
autor 

• Conhecer a Norma 405 
• Elaborar bibliografias 
• Elaborar um trabalho de 

Projecto para as disciplinas 
de História, de Geografia e 
de TIC 
 
 

• Utilizar as redes sociais 
para fins de aprendizagem 
colaborativa 

• Conhecer obras e autores 
da literatura universal 

• Evocar períodos da história 
para melhor compreender o 
presente 

• Relatar factos históricos 
• Reflectir sobre a origem 

dos problemas do mundo 
em que vivemos 

• Relacionar passado e 
presente 

• Identificar factos históricos 
em obras literárias 

• Citar obras e os respectivos 
autores 

• Partilhar leituras e opiniões 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dep. Línguas- 
Português 
Departamento de 
CSH- História 
Alunos dos nonos anos 
de ambas as escolas 
RBE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
04-01-2014  
a 
30-03-2014 ver 
Regulamento 
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previsto 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Semana da Leitura 
Tertúlia Poética 
Workshop de ilustração e 
animação 
Oficina de Poesia 
Intercâmbio de Leituras 
Projecto SOBE 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Dia Do Livro Português 
Intercâmbio de Leituras 
 

sobre leituras 
• Argumentar a favor/ contra 

uma opinião alheia 
• Elaborar um trabalho 

criativo a partir de uma 
obra literária e apresentá-lo 

• Comparar apresentações 
 
 
 

• Desenvolver a aptidão 
pessoal para ler o mundo 

• Divulgar autores e títulos 
de obras de qualidade 

• Aprofundar conhecimentos 
• Aprender de forma lúdica 
• Associar vários géneros 

artísticos 
• Formar leitores exigentes, 

críticos e autónomos 
• Fomentar o gosto pela 

leitura nas suas várias 
dimensões; 

• Desenvolver a literacia da 
Leitura 
 

• Partilhar leituras e saberes 
• Conhecer novos autores e 

respectivas obras 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ES Marco de 
Canaveses 
EB23 Toutosa 
Dep. Pré-Escolar 
Dep. Línguas 
Dep. Expressões 
Dep. 1º Ciclo 
Língua Portuguesa 
E. Visual 
E. Tecnológica 
Câmara Municipal 
Alunos 
Agrupamento 
RBE 
PNL 
 
 
 
Professora Clara 
Nadais 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
17-03-2014  
a 
21-03-2014 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
26 de Março de 
2014 
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Dia Mundial do livro e dos Direitos de 
Autor 

• Desenvolver o sentido de 
apreciação estética 

• Desenvolver o prazer de ler 

Agrupamento de 
Escolas do Búzio 
Alunos do terceiro 
ciclo 
RBE 
Todos os alunos da 
EB2,3 
 
 
 

 
 
23 de Abril de 
2014 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


